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1．ログイン 

 

管理画面へのログインについては、「管理画面操作マニュアル【ログイン・個人設定】」を

ご覧ください。 

 

 

2．ゴミ箱 

 

削除したファイル等はゴミ箱フォルダーに格納されています。 

ゴミ箱フォルダーから元に戻したり、完全に削除することが可能です。 

 

(1) 左メニューの[ゴミ箱]をクリックします。 
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(2) ゴミ箱に入っているファイルが表示されていますので、タイトルをクリックします。 

 

 

(3) 該当のファイルを選択し、[元に戻す]をクリックすると、元の場所に戻すことができ、 

[削除する]をクリックすると完全に削除されます。 
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2－1 元に戻す 

 

詳細画面で「元に戻す」をクリックすると、確認画面が表示されます。 

フォルダーとページの復元方法について、説明します。 

 

 

2 ｰ 1 ｰ 1 フォルダーを元に戻す場合 

 

(1) 元に戻す時に、フォルダー名を変更することができます。 

「変更する」をクリックして、新しいフォルダー名を入力してください。 
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フォルダー名を変更した場合、配下のコンテンツのファイル名も紐づいて変更されます。 

 

 

(2) 配下のコンテンツも復元するかどうか選択できます。 

 

「復元しない」を選択すると、フォルダーのみ 

元の場所に復元されます。 

 

「復元する」を選択すると、配下のコンテンツが

復元されます。 

※アップローダー内のファイルなど復元されな

いコンテンツも一部あります。 

 

 

(3) フォルダー・記事・固定ページなど非公開状態で復元されます。 

記事フォルダー 

 

記事ページ 
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2 ｰ 1 ｰ 2 フォルダーを元に戻す場合 

 

(1) 元に戻す時に、ファイル名を変更することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 親フォルダーが削除されている場合、フォルダーも復元するかどうか選択できます。 

 

 

(3) 「元に戻す」をクリックすると、非公開状態で復元されます。 
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2－2 削除 

 

(1) 詳細画面で「削除する」をクリックすると、確認画面が表示され[削除]をクリックする

と完全に削除されます。 

 

 

 

 

 

または、チェックボックスとタイトル以外の場所をクリック

した場合に表示されるウィンドウ内の[削除する]をクリック

します 
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一覧画面で削除するタイトル横のチェックボックスをクリックして、[削除する]をクリック

します。 

※[削除する]の横のチェックボックスをクリックすると、すべてチェックされます。 

 

 

 


