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1．ログイン 

 

設定のサイト内検索を使用するには、その操作権限を持つアカウントでログインします。

アカウントについての詳細は、管理者にお問い合わせください。 

 

ログインについては、「管理画面操作マニュアル【ログイン・個人設定】」をご覧くださ

い。 

 

 

2．ページ検索 

 

サイト内でページ検索を行うことができます。 

 

2-1 検索 

 

(1) 一覧画面で左メニューの[サイト内検索]をクリックします。 
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(2) 必要項目を入力後、[検索]をクリックします。 

[タイトル]… ページタイトルを入力し検索条件に含めます。 

[ファイル名]… ファイル名を入力検索条件に含めます。 

[キーワード]… 検索したいキーワードを入力します。ページ本文等にヒットし

ます。 

[カテゴリー]… 検索したいカテゴリーを選択します。いずれかのカテゴリーに

該当するページが検索されます。 

[グループ]… 検索したい管理グループを選択します。いずれかのグループに該

当するページが検索されます。 

[作成者]… 検索したい作成者（ユーザー）を選択します。いずれかのユーザー

が作成者に該当するページが検索されます。 

[フォルダー]… 検索したいフォルダーを選択します。いずれかのフォルダー配

下に存在するページが検索されます。 

[レイアウト]… 検索したいレイアウトを選択します。いずれかのレイアウトに

該当するページが検索されます。 

[ページ属性]… 検索したいページ属性を選択します。いずれかのページ属性に

該当するページが検索されます。 
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[公開日時]… 日時の範囲を入力し、この範囲に含まれる期間に公開されたペー

ジを検索条件に含めます。 

[更新日時]… 日時の範囲を入力し、この範囲に含まれる期間に更新されたペー

ジを検索条件に含めます。 

[ステータス]… 検索したいページのステータスを選択します。 

[公開ステータス]… 検索したいページの公開ステータスを選択します。 

[承認ステータス]… 検索したいページの承認ステータスを選択します。 

[検索結果の並び順]… 検索結果のページ並び順を選択します。指定が無い場合、

ファイル名での並び順となります。 
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(3) 検索条件に合った結果が下に表示されます。[タイトル]をクリックすると、ページの

詳細画面に移動します。 
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2-2 保存 

 

ページ検索後、検索条件を保存することができます。 

 

(1) 検索結果の画面で[保存]をクリックします。 

 

 

(2) サイト設定のページ検索の画面に移動しますので、名前等と入力して保存します。 

 

 

(3) 検索条件が保存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



8 

 

2-3 ダウンロード 

 

ページ検索結果をダウンロードすることができます。 

 

(1) 検索結果の画面で[ダウンロード]をクリックします。 

 

 

(2) CSV形式のファイルでダウンロードされます。 
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3．HTML検索と置換 

 

(1) サイト内検索画面の左サイドメニューで[HTML検索と置換]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 必要項目を入力します。 

[検索文字]… 検索を行う文字列を入力します。検索文字をHTML に含むペー

ジ、パーツ、レイアウトを検索します。検索と置換の対象となる項目は以下で

す。 

ページ：本文、連絡先、FAQの質問回答 

パーツ：HTML、上部下部HTML 

レイアウト:HTMLページタイトルを入力し検索条件に含めます。 

[置換文字]… 置換後の文字列を入力します。検索を行った後、置換を行うペー

ジ、パーツ、レイアウトにチェックを入れ、全置換ボタンをクリックします。 

[オプション]… 検索時に検索文字の形式を設定します。未設定時は通常のテキ

スト検索となります。URL選択時は '="検索文字' でテキスト検索を行います。 
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(3) 「検索」をクリックすると、結果が一覧表示されます。 

 

 

(4) 置換する場合は置換文字に入力し「全置換」をクリックします。 
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4．ファイル一覧 

 

共有ファイルから検索できます。 

 

(1) サイト内検索画面の左サイドメニューで[ファイル一覧]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 共有ファイルが一覧表示されますので、検索文字を入力して[検索]をクリックします。 

 

 


