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1．ログイン 

 

管理画面へのログインについては、「管理画面操作マニュアル【ログイン・個人設定】」を

ご覧ください。 

 

2．一括エクスポート・一括インポート 

 

直下のフォルダー情報を CSV に一括で出力したり、設定済みの CSV を取り込んで一括作

成や並び順等の一括設定ができます。 

 

2－1 一括エクスポート 

 

現在地のフォルダーの直下にあるフォルダー一覧の設定情報を出力できます。 

※対象は直下の「フォルダー」のみとなります（再帰的に直下のフォルダー配下のフォル

ダーの情報を取得して出力はしません。「パーツ」も対象外となります） 

 

(1) 出力したいフォルダーに移動し、上部メニューの「その他」より「一括エクスポート」

をクリックします。 

 

(2) 出力したいファイル形式を選択し、「ダウンロード」をクリックします。 
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(3) フォルダー情報の CSVファイルが出力されます。 

 

※出力される情報は下記の通りとなります。 

フォルダー特有の設定については出力できませんので、個別に手動で設定してください。 

 

⚫ ファイル名 

⚫ フォルダー属性 

⚫ タイトル 

⚫ 一覧用タイトル 

⚫ 並び順 

⚫ レイアウト 

⚫ ページレイアウト 

⚫ ショートカット 

⚫ 既定のモジュール 

⚫ キーワード 

⚫ 概要 

⚫ サマリー 

⚫ 検索条件(URL) 

⚫ リスト並び順 

⚫ 表示件数 

⚫ NEWマーク期間 

⚫ ループHTML形式 

⚫ 上部 HTML 

⚫ ループHTML(SHIRASAGI形式) 

⚫ 下部 HTML 

⚫ ループHTML(Liquid 形式) 

⚫ ページ未検出時表示 

⚫ 代替 HTML 

⚫ カテゴリー設定 

⚫ 公開日時種別 

⚫ 公開日時 

⚫ ステータス 

⚫ 管理グループ 
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2－2 一括インポート 

 

現在地のフォルダーにフォルダーを一括で作成したり、現在地の既存フォルダーの設定情

報を一括で更新することができます。 

※対象は直下のフォルダーのみとなります（再帰的に直下のフォルダー配下のフォルダー

にフォルダーを作成したり、再帰的に直下のフォルダー配下のフォルダーの設定を変更は

しません） 

 

(1) フォルダーを一括作成または更新したいフォルダーに移動し、上部メニューの「その

他」より「一括インポート」をクリックします。 

 

(2) 「ファイルを選択」をクリックしてフォルダー設定情報の CSV を選択し、「インポー

ト」をクリックします。 
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(3) CSVファイルの内容に従ってフォルダーが作成、または更新されます。 

 

※「ファイル名」（フォルダー名）をキーにしてインポートを行いますので、同じファイル

名があれば上書きし、配下にないフォルダー名を「ファイル名」に指定した場合は新規作

成します。 

※フォルダーを一括して非公開にするとリンク切れが発生する可能性があります。 一括し

て非公開にした後はリンクチェックを実行し、想定外のリンク切れが発生していないか確

認するようにしてください。 


