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1．ログイン 
 

1-1 管理画面へのログイン 
 
メタ自動挿入の操作には、その操作権限を持つアカウントでログインします。アカウン

トについての詳細は、管理者にお問い合わせください。 
 

ログインについては、「管理画面操作マニュアル【ログイン・個人設定】」をご覧ください。 
 
 
2．メタ自動挿入 

 
ページ保存時に概要とサマリーが未入力であれば自動挿入する機能です。 

 
 

サイト設定から機能の有効/無効と追加キーワードを設定できます。 
 
 

  



4 
 

2-1 設定 
 

(1) 左サイドメニューの[サイト設定]をクリックします。 

 
 

(2) サイトの詳細画面で設定状況を確認できます。 
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(3) 詳細画面で[編集する]をクリックします。 

 
 

(4) 必要事項を入力します。 
 

 
[ページ設定]をクリックすると、キーワード自動設定や追加キーワード、概要

自動設定の設定を行うことができます。 
 
設定項目の詳細については、「管理画面操作マニュアル【サイト設定】」をご参

照ください。 
 

 
(5) [保存]をクリックすると、設定が反映されま

す。  
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