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1．公開画面からの操作 
 
公開画面でのメンバー登録やプロフィール変更方法について説明します。 
 
1-1 新規登録 
 

(1) 「観光情報」等メンバーページで[会員登録]をクリックします。 

 
 
(2) 必要項目を入力します。 

 

[氏名]… 氏名を入力します。 
[メールアドレス]… メールアドレスを入力します。 
[メールアドレス（確認用）]… 確認用に上と同じメールアドレスを入力します。 
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[氏名（ふりがな）]… 氏名のふりがなを入力します。 

[会社、団体名]… 会社名または団体名を入力します。 
[職種]… 職種を入力します。 
[電話番号]… 電話番号を入力します。 
[郵便番号]… 郵便番号を入力します。 
[住所]… 住所を入力します。 
[性別]… 性別を選択します。 
[生年月日]… 生年月日を選択または入力します。 
 

 
(3) [確認]をクリックします。 
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(4) 確認画面が表示されます。内容確認後、[登録]をクリックします。 

 
 
 

(5) 登録したメールアドレスに登録案内メールが送信されますので、案内に従い、登録

を完了します。 
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1-2 マイページログイン・プロフィール表示 
 

(1) ログイン画面で、必要項目を入力し、[ログイン]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[メールアドレス]… 登録したメールアドレスを入力します。※入力必須 
[パスワード]… 登録したパスワードを入力します。※入力必須 

 
 

(2) マイページにログインし、[プロフィール]タブを表示します。 

 
[プロフィール編集]… 登録した情報（プロフィール）を編集します。 
[パスワード変更]… 登録したパスワードを変更します。 
[退会]… 退会します。 
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1-3 プロフィール編集（メルマガ購読設定） 
 
(1) マイページの[プロフィール]画面で[プロフィール編集]をクリックします。 

 
 

(2) 会員登録時に設定した内容変更のほかに、会員用のメールマガジンの購読登録もこ

ちらで行います。 

 
 

(3) 編集後、[保存]をクリックします。 
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1-4 パスワード変更 
 
(1) プロフィール画面で[パスワード変更]をクリックします。 

 
 

(2) 必要事項を入力後、[パスワード変更]をクリックします。 
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1-5 退会 
 
(1) プロフィール画面で[退会]をクリックします。 

 
 

(2) パスワードを入力後、[退会する]をクリックします。 
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2．管理画面からの操作 
 
2-1 ログイン 
 

ログインについては、「管理画面操作マニュアル【ログイン・個人設定】」をご覧くださ

い。 
 

2-2 マイページフォルダー 
 
ここでは、管理画面でのマイページ（メンバー管理）フォルダーについて説明します。 
 

2-2-1 マイページフォルダーの新規作成 
 

管理画面でのマイページフォルダーの新規作成については「マニュアル【フォルダー】」

をご覧ください。 
 

 
2-2-2 マイページフォルダーの編集 
 

(1) 左メニューの[フォルダー]を
クリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

(2) フォルダー一覧で[マイページ]をクリックします。 
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(3) 編集するマイページフォルダーのチェックボッ

クスとタイトル以外の場所をクリックした場合

に表示されるウィンドウ内の[編集する]をクリ

ックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) ページを編集後、[保存]します。 
 
2-2-3 マイページフォルダーの削除 

 
(1) 削除するマイページフォルダーのチェックボッ

クスとタイトル以外の場所をクリックした場合

に表示されるウィンドウ内の[削除する]をクリ

ックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) 確認画面が表示されますので、[削除]をクリックするとマイページフォルダーは削除

されます。 
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2-3 会員情報 

 
ここでは、会員情報の登録やプロフィール編集などについて説明します。 
 

2-3-1 会員情報の新規作成 
 

メンバーの新規作成については、公開画面で各ユーザーが行うことができます。ここで

は管理画面からの新規作成について説明します。 
 

(1) マイページフォルダーで[安否]（フォルダー属性：メンバー/安否）をクリックしま

す。 

 
 

(2) メンバーが一覧表示されます。[新規作成]をクリックします。 
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(3) 必要事項を入力します。 
 

入力の内容は公開画面と同様です。メンバーの選択は登録ユーザーを別のメン

バーが管理する場合に利用します。 
 
 

(4) 入力が終了したら、[保存]をクリックします。 

Google Person Finder は、Google が提供するウェブアプリケーションで、自然災害が

発生した場合、家族や知人等の消息が不明な際に名前や携帯電話番号を入力すること

で安否情報の登録や確認、検索を可能とするサービスです。 
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2-3-2 会員情報の編集 
 

(1) メンバー一覧で編集するメンバー名をクリックし、詳細画面で[編集する]をクリック

します。 

 
 
 

 
または、編集するメンバーのチェックボックスとメン

バー名以外の場所をクリックした場合に表示される

ウィンドウ内の[編集する]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

(2) ページを編集後、[保存]します。 
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2-3-3 会員情報の削除 
 
(1) メンバーの詳細画面で[削除する]をクリックします。 

 
または、削除するメンバーのチェックボックスとメン

バー名以外の場所をクリックした場合に表示されるウ

ィンドウ内の[削除する]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

(2) 確認画面が表示されますので、[削除]をクリックするとメンバーは削除されます。 
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