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ログインについては『管理画⾯操作マニュアル「ログイン・個⼈設定」』を 
ご覧ください。 

権限やロールの新規作成や編集などの操作は、その権限があるユーザーにしかできません。 

本マニュアルではデモサイトのシステム管理者（sys）にて説明します。 
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権 限 ・ ロ ー ル 管 理  

権限/ロール⼀覧 

(1) 管理画⾯左サイドメニューの「サイト設

定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 左サイドメニュー「権限ロール」をクリック

します。 
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(3) 権限/ロール⼀覧が表⽰されます。 
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権限/ロールの新規作成・編集 

 

(1) 「新規作成」をクリックします。 

 

編集する場合は、該当の権限/ロール名をクリックして、次の詳細画⾯で「編集する」をクリッ

クします。 
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権限/ロールの⼊⼒項⽬ 

＊⼊⼒必須です。 

 

⼊⼒項⽬ 

ロール名 ＊ 新規作成する権限/ロールの名称を設定します。 

権限設定 付与する権限をすべてチェックします。 

① 広告管理 

② 記事 

③ 掲⽰板 

④ チャット（チャットボット） 

⑤ 組織変更 

⑥ 標準機能（サイト、パーツ、フォルダー、レイアウト、固定ペー

ジなどの標準機能について） 

⑦ イベント 

⑧ FAQ 

⑨ ⽬的別ガイド 

⑩ 履歴（ゴミ箱） 

⑪ メールフォーム 

⑫ かな（かな辞書） 

⑬ キービジュアル 

⑭ メンバー（ブログ、フォト） 

⑮ オープンデータ 

⑯ サイトマップ 

⑰ ワークフロー（承認ルート） 

上記にはそれぞれ権限が設定できます。 
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権限：閲覧、編集、削除、移動、承認、公開など 

（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウントの所属す

るグループが作成したものが対象となります。 

 

 

(2) 「保存」をクリックすると、権限/ロールが登録されます。 

 

 

 

 

(3) [⼀覧へ戻る]をクリックし、⼀覧ページに戻ると登録した権限/ロールが追加されていることが確

認できます。 
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権限/ロールの削除 

(1) 権限/ロール⼀覧で削除する権限/ロール名をクリックし、詳細画⾯で[削除する]をクリックします。

次の確認画⾯で[削除]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

または⼀覧画⾯で

権限/ロール名左のチェックボックスをチェックし、「削除する」をクリックすることで⼀括削

除することも可能です。 

※「削除する」の左の

チェックボックスをチ

ェックするとすべてが

チェックされます。 
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ダウンロード 

(1) 権限/ロール⼀覧で[ダウンロード]をクリックします。 

 

 

(2) csv 形式で権限/ロール⼀覧が保存されます。 

「id」「ロール名」「権限設定」「権限レベル」が「,（カンマ）」区切りで記載されています。 

※1⾏につき 1 権限/ロールずつ記載され、先頭⾏は各項⽬のタイトルとなっています。 
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インポート 

(1) 権限/ロール⼀覧で[インポート]をクリックします。 

 

 

(2) [ファイル選択]をクリックしてインポートするファイルを選択し、[インポート]をクリックします。 

ファイルで設定されている権限/ロールが⼀括登録されます。 

※インポートファイルの形式は、前項「ダウンロード」と同じです。 

 

 

 


