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グループウェア操作マニュアル 

【設定（システム設定－メールアドレス一括設定）】 
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1．グループウェアログイン 
 
グループウェアへのログインについては、マニュアル「グループウェア操作マニュアル

【ログイン】」をご覧ください。 
 
 

 
2．システム設定 

 
(1) 左メニューの[システム設定]をクリックします。 

 
 
(2) 左に設定メニューが表示されます。 
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3．メールアドレス一括設定 
 

3-1 インポート 
 

(1) [メールアカウント]をクリックします。 

 
 

(2) メールアドレス一括設定しているファイルをインポートします。 

 
ファイル形式は[雛形をダウンロード]をクリックすると、インポートするために設定フ
ァイルをダウンロードできます。これを利用して、一括設定するためのインポートフ

ァイルを作成します。 
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3-2 ダウンロード 
 

(1) [ダウンロード]をクリックします。 

 
 

(2) 登録されているメールアドレスが csv 形式のファイルでダウンロードすることがで
きます。 

 
 
 

 


