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１ 作業画面への移動 

1.1 ユーザーIDまたはメールアドレス、パス

ワードを入力後「ログイン」をクリック

します。 

 

アカウントについての詳細は、管理者に

お問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 サイト「オープンデータサンプル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 「アイデアボックス」を選択します。 
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２ アイデアの作成 

2.1 「新規作成」をクリックします。 

 

 

 

2.2 必要事項を記入してください。 

 

(ア) タイトル 

アイデアのタイトルを入力します。 

(イ) コメント 

コメントを入力します。 

（URLには自動でリンクが設定されます。） 

(ウ) タグ 

アイデアに関連する単語を登録します。 

（カンマ、スペースで区切ることにより複数の単語を設定することができます。） 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(オ) 

(キ) 

(ク) 

(エ) 

(カ) 
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(エ) 関連データセット 

関連するデータセットが設定されます。 

各データセットの詳細画面より投稿を行った場合に設定されます。 

(オ) 関連アプリ 

関連するアプリが設定されます。 

各アプリの詳細画面より投稿を行った場合に設定されます。 

(カ) 評価 

アイデアの評価数を設定します。 

(キ) 分野 

アイデアに関連する分野にチェックを入れます。(複数可) 

(ク) 地域 

アイデアの属する地域にチェックを入れます。(複数可) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ケ) 公開設定 

公開設定の「折りたたみ表示」を選択するとメ

ニューが表示されます。 

ステータスを「非公開」にすることで公開画面

上から取り下げることが可能です。 

公開日時にはこのアイデアを公開した日時が自

動で設定されます。 

  

(ケ) 

(コ) 

(サ) 

(シ) 
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(コ) 連絡先 

連絡先の「折りたたみ表示」を選択するとメニ

ューが表示されます。 

このアイデアの連絡先情報を設定できます。 

標準でログインしているユーザーの所属グル

ープの情報が設定されます。 

表示が不要な場合は、表示設定を「非表示」に

します。 

別の連絡先に変更する場合は、「連絡先グルー

プを選択する」より設定可能です。 

(サ) 関連記事 

関連記事の「折りたたみ表示」を選択するとメ

ニューが表示されます。 

「関連記事を選択する」より現在作成している

アイデアに関連する記事を設定できます。 

(シ) 権限 

公開設定の「折りたたみ表示」を選択するとメ

ニューが表示されます。 

管理グループよりこのアイデアを編集可能な

グループを設定できます。 

管理グループは現在ログインしているユーザ

ーの所属グループが自動で設定されます。 

権限レベルよりこのアイデアを編集可能なユーザーのレベルを設定できます。 
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2.3 「保存」もしくは「キャンセル」をクリックするとアイデアボックス詳細画面に移動します。 

 

(ア) 編集する 

アイデアボックスの編集画面に移動します。 

(イ) 削除する 

アイデアを削除します。 

※遷移後の画面で削除をクリックするとデータが完全に削除されます。 

 

(ウ) 一覧へ戻る 

アイデアの一覧画面へ戻ります。 

 

アイデア一覧画面で、対象データの行のアイデア名以外

の場所を左クリックすることで、詳細画面と同様のメニ

ューを表示することができます。 

 

 

 

  

(ア) 

(イ) 

(ウ) 
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３ コメントの登録 

3.1 アイデアボックス一覧画面でコメントを管理するアイデアのアイデア名をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 「コメントを管理する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 登録されているコメントの一覧が

表示されますので、コメント名を

クリックし、コメントの閲覧、削

除を行います。 

 

 

3.4 コメント詳細が表示されます。 

 

(ア) 削除する 

コメントを削除します。 

※遷移後の画面で削除をクリックするとデ

ータが完全に削除されます。 

(イ) 一覧へ戻る 

コメントの一覧画面へ戻ります。 

 

(ア) 

(イ) 


