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管理画面操作マニュアル【ユーザーアカウント情報変更】 
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1． ログイン 

 

アカウント情報を変更するユーザーでログインします。アカウントについての詳細は、

管理者にお問い合わせください。 

 

 

(1) [ユーザーIDまたはメールアドレス]と[パスワード]を入力後、[ログイン]をクリック

します。 
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2． アカウント情報の変更 

 

(1) 右上のユーザー名をクリックします。 

 

 

(2) 左メニューの[アカウント]をクリックします。 

 

 

(3) [編集する]をクリックします。 
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(4) 変更する項目を入力します。 

 

(ア) [氏名]… ユーザーの氏名を設定します。※入力必須 

(イ) [メールアドレス]… メールアドレスを設定します。ログイン時や承認確認メ

ールなどで使用します。※入力必須 

(ウ) [パスワード]… ログイン時のパスワードとなります。※入力しない場合は元

と同じパスワードとなります。 

 

 

(5) [保存]をクリックすると、アカウント情報が変更されます。 

 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 


