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1． ログイン 

 

1-1管理画面へのログイン 

 

権限/ロールの管理には、その操作権限を持つアカウントでログインします。アカウント

についての詳細は、管理者にお問い合わせください。 

 

(1) [ユーザーIDまたはメールアドレス]と[パスワード]を入力後、[ログイン]をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 作業を行うサイト名をクリックします。 
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2． 権限/ロール管理 

 

2-1 権限/ロール一覧 

 

(1) 左メニューの[権限/ロール]をクリックします。 

 

 

(2) 登録されている権限/ロールが一覧表示されます。 
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2-2 権限/ロールの新規作成 

 

(1) [新規作成]をクリックします。 

 

 

(2) 必要事項を入力します。 

 

 

 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 
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(ア) [ロール名]… 新規作成する権限/ロールの名称を設定します。※入力必須 

(イ) [権限レベル]… 新規作成する権限/ロールのレベル（1～3）を選択します。数

字が大きいほど強い権限になります。 

(ウ) [権限設定]… 付与する権限をすべてチェックします。 

① 広告管理 …  「広告管理」についての権限を設定します。※「広告管理」

についての詳細は、マニュアル【広告管理】をご参照ください。 

② 記事 … 「記事」についての権限を設定します。※「記事」についての詳

細は、マニュアル【記事】をご参照ください。 

③ 標準機能 … 「サイト」「パーツ」「フォルダー」「レイアウト」「固定ペー

ジ」などの標準機能についての権限を設定します。※詳細は、ぞれぞれのマ

ニュアルをご参照ください。 

④ イベント … 「イベント」についての権限を設定します。※「イベント」

についての詳細は、マニュアル【イベント】をご参照ください。 

⑤ FAQ … 「FAQ」についての権限を設定します。※「FAQ」についての詳

細は、マニュアル【FAQ】をご参照ください。 

⑥ かな … 「かな辞書」についての権限を設定します。 

 

 

・上記①～⑥にはそれぞれ権限が設定できます。 

◆閲覧 … 閲覧のみ可能。（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウ

ントの所属するグループが作成したものが対象となります。 

◆編集 … 編集が可能。（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウン

トの所属するグループが作成したものが対象となります。 

◆削除 … 削除が可能。（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウン

トの所属するグループが作成したものが対象となります。 

◆承認 … 承認が可能。（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウン

トの所属するグループが作成したものが対象となります。 

◆公開 … 公開が可能。（全て）はすべてが対象、（所有）はログインアカウン

トの所属するグループが作成したものが対象となります。 
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(2) [保存]をクリックすると、権限/ロールが登録されます。[一覧へ戻る]をクリックし、

一覧ページに戻ると登録した権限/ロールが追加されていることが確認できます。 
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2-3 権限/ロールの編集 

 

(1) 権限/ロール一覧画面で該当権限/ロール名をクリックし、詳細画面の[編集する]をク

リックします。 

 

 

 

 

 

(2) 編集後、[保存]します。※2-2(2)参照 
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2-4権限/ロールの削除 

 

(1) 権限/ロール一覧で削除する権限/ロール名をクリックし、詳細画面の[削除する]をク

リックします。確認画面が表示されますので、[削除]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 


