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1． ログイン 

 

1-1管理画面へのログイン 

 

パーツの作成・編集・削除には、その操作権限を持つアカウントでログインします。ア

カウントについての詳細は、管理者にお問い合わせください。 

 

(1) [ユーザーIDまたはメールアドレス]と[パスワード]を入力後、[ログイン]をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 作業を行うサイト名をクリックします。 
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2． パーツ 

 

シラサギでは、様々なページで繰り返し出現する再利用可能な部分を「パーツ」という

部品で提供しています。様々なページで繰り返し出現する再利用可能な部分を共用する

ことで管理が非常に楽になります。 

 

2-1 パーツの記述方法 

 

パーツは、レイアウトに配置して使用し、レイアウト内でのパーツの呼び出しは下記の

コードを記述します。※ファイル名の前にフォルダーのファイル名を指定することでフ

ォルダー内のパーツも呼び出し可能です。 

 

</part "パーツのファイル名（拡張子は除く）" /> 

 

 

2-2 パーツ一覧 

 

(1) 一覧画面で左メニューの[パーツ]をクリックします。 

 

 

(2) 登録されているパーツが一覧表示されます。 
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2-3 パーツの新規作成 

 

(1) [新規作成]をクリックします。 

 

 

(2) [パーツ属性]の[変更する]をクリックします。 

 

 

(3) [パーツ属性]を選択します。その他の入力項目はパーツ属性の選択により異なります。

「2-4 パーツ属性ごとの入力項目説明」をご覧ください。 

 

 

(4) 入力が終了したら、[保存]をクリックします。 
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2-4 パーツ属性ごとの入力項目説明 

 

2-4-1 広告管理 

 

(ア) [パーツ属性]… 「広告管理」－「広告バナー」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [リンク動作]… リンクの動作を設定します。クッションページ：外部サイト

へ移動する旨のページを表示します。直リンク：直接外部サイトへ移動します。 

アクセス集計には反映されません。 

(キ) [リンク表示]… リンクの表示形式を設定します。 

(ク) [並び順]… 対象フォルダー内のページやフォルダーに並び順が指定されてい

る場合に利用します。数字が大きいほど一覧ページの下位にリンクが表示され

ます。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(サ) 

(カ) 

(キ) 

(ケ) 

(コ) 

(セ) 

(ク) 
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(ケ) [上部HTML]… パーツ上部のHTMLを記述します。 

(コ) [下部HTML]… パーツ下部のHTMLを記述します。 

(サ) [公開設定]… このパーツの公開日時を

設定します。 

※右記の入力エリアは[折りたたみ表示]

をクリックすると表示されます。 

(シ) [ステータス]… パーツの公開または非

公開を設定します。 

(ス) [公開日時]… パーツ公開日の指定に利

用します。実際の公開日以外の日付を指定する場合に利用します。 

(セ) [権限]… このパーツの権限を設定します。 

※下記の入力エリアは[折りたたみ表示]をクリックすると表示されます。 

(ソ) [権限レベル]… このパーツを編

集可能なユーザーのレベルを指定

します。 

(タ) [管理グループ]… このパーツを

編集可能にするグループを選択し

ます。 

該当するチェックボックスをチェ

ックして[グループを設定する]をクリックすると、入力画面に戻ります。 

グループの一部を入力して[グループを検索]をクリックして、グループを検索

することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(シ) 

(ソ) 

(タ) 

(ス) 
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2-4-2 記事 

 

フォルダー内の記事リストを表示します。 

 

(ア) [パーツ属性]… 「記事」－「記事リスト」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [検索条件（URL）]… 自フォルダー内のリスト以外で表示するリストのフォ

ルダー名を記述します。改行することで複数のファルダー指定することが可能

です。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 

(ケ) 

(コ) 

(サ) 

(シ) 

(ス) 

(セ) 
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(キ) [並び順]… 対象フォルダー内のページやフォルダーに並び順が指定されてい

る場合に利用します。数字が大きいほど一覧ページの下位にリンクが表示され

ます。 

(ク) [表示件数]… リストの表示件数を指定します。 

(ケ) [上部HTML]… パーツ上部のHTMLを記述します。 

(コ) [ループHTML]… リスト表示部分のHTMLを指定することが可能です。 

(サ) [下部HTML]… パーツ下部のHTMLを記述します。 

(シ) [NEWマーク期間]… 設定した期間内に作成されたパーツへのリンクにNEW

マークが付与されます。 

(ス) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(セ) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

2-4-3 カテゴリー 

 

閲覧中のフォルダーと同階層にあるカテゴリーを表示します。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 

(ケ) 

(コ) 

(サ) 

(シ) 

(ス) 
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(ア) [パーツ属性]… 「カテゴリー」－「カテゴリーリスト」を設定します。※2-2(3)

参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [検索条件（URL）]… 自フォルダー内のリスト以外で表示するリストのフォ

ルダー名を記述します。改行することで複数のフォルダー指定することが可能

です。 

(キ) [並び順]… 対象フォルダー内のページやフォルダーに並び順が指定されてい

る場合に利用します。数字が大きいほど一覧ページの下位にリンクが表示され

ます。 

(ク) [表示件数]… リストの表示件数を指定します。 

(ケ) [上部HTML]… パーツ上部のHTMLを記述します。 

(コ) [ループHTML]… リスト表示部分のHTMLを指定することが可能です。 

(サ) [下部HTML]… パーツ下部のHTMLを記述します。 

(シ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ス) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 
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2-4-4 標準機能 

 

a) HTML記述 

 

HTMLを自由に入力することが可能です。 

 

(ア) [パーツ属性]… 「標準機能」－「HTML記述」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [HTML]… HTMLで記述します。 

(キ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ク) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

 

 

 

 

 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 
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b) フォルダーリスト 

 

フォルダー内のフォルダーリストを表示します。 

 

(ア) [パーツ属性]… 「標準機能」－「フォルダーリスト」を設定します。※2-2(3)

参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [検索条件（URL）]… 自フォルダー内のリスト以外で表示するリストのフォ

ルダー名を記述します。改行することで複数のフォルダー指定することが可能

です。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 

(ケ) 

(コ) 

(サ) 

(シ) 

(ス) 
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(キ) [並び順]… 対象フォルダー内のページやフォルダーに並び順が指定されてい

る場合に利用します。数字が大きいほど一覧ページの下位にリンクが表示され

ます。 

(ク) [表示件数]… リストの表示件数を指定します。 

(ケ) [上部HTML]… パーツ上部のHTMLを記述します。 

(コ) [ループHTML]… リスト表示部分のHTMLを指定することが可能です。 

(サ) [下部HTML]… パーツ下部のHTMLを記述します。 

(シ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ス) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

 

c) ページリスト 

 

フォルダー内のページリストを表示します。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 

(コ) 

(サ) 

(シ) 

(ス) 

(セ) 

(ケ) 
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(ア) [パーツ属性]… 「標準機能」－「フォルダーリスト」を設定します。※2-2(3)

参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [検索条件（URL）]… 自フォルダー内のリスト以外で表示するリストのフォ

ルダー名を記述します。改行することで複数のフォルダー指定することが可能

です。 

(キ) [並び順]… 対象フォルダー内のページやフォルダーに並び順が指定されてい

る場合に利用します。数字が大きいほど一覧ページの下位にリンクが表示され

ます。 

(ク) [表示件数]… リストの表示件数を指定します。 

(ケ) [上部HTML]… パーツ上部のHTMLを記述します。 

(コ) [ループHTML]… リスト表示部分のHTMLを指定することが可能です。 

(サ) [下部HTML]… パーツ下部のHTMLを記述します。 

(シ) [NEWマーク期間]… 設定した期間内に作成されたページへのリンクにNEW

マークが付与されます。 

(ス) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(セ) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 
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d) 新着タブ 

 

複数の記事リストをタブ分けで表示します。 

 

(ア) [パーツ属性]… 「標準機能」－「新着タブ」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [タブ設定（URL）]… タブ分けで表示するリストのフォルダー名を記述しま

す。改行することで複数のフォルダー指定することが可能です。 

(キ) [表示件数]… リストの表示件数を指定します。 

(ク) [NEWマーク期間]… 設定した期間内に作成されたページへのリンクにNEW

マークが付与されます。 

(ケ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(コ) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 

(コ) 

(ケ) 
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e) パンくずリスト 

 

パンくずリストを自動生成します。 

 

(ア) [パーツ属性]… 「標準機能」－「パンくずリスト」を設定します。※2-2(3)

参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [ホームラベル]… パンくずのトップに表示するサイトトップの名称を記述し

ます。 

(キ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ク) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

  

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 
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f) SNSシェアボタン 

 

SNSのシェアボタンを表示します。 

 

(ケ) [パーツ属性]… 「標準機能」－「SNSシェアボタン」を設定します。※2-2(3)

参照 

(コ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(サ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(シ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(ス) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(セ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ソ) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

 

  

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 
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2-4-5 イベント 

 

イベントカレンダーを表示します。 

(ア) [パーツ属性]… 「イベント」－「カレンダー」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(キ) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

  

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 



18 

 

2-4-6 FAQ 

 

FAQ記事検索を表示します。 

(ア) [パーツ属性]… 「イベント」－「カレンダー」を設定します。※2-2(3)参照 

(イ) [パーツ名]… パーツ名を入力します。日本語での入力が可能です。 

(ウ) [ファイル名]… 半角英数字で入力してください。.htmlなどの拡張子の記述は

不要です。 

(エ) [携帯向け表示]… 携帯画面で表示するか否かを選択します。 

(オ) [動的表示]… Ajaxを使用して動的に表示するか否かを選択します。 

(カ) [検索フォルダー]… 検索先のフォルダーを設定します。 

(キ) [公開設定]… このパーツの公開日時を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

(ク) [権限]… このパーツの権限を設定します。※「2-3-1 広告管理」参照 

 

  

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(ク) 
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2-5 パーツの編集 

 

(1) パーツ一覧で編集するパーツのタイトル部分をクリックし、次の詳細画面で[編集す

る]をクリックします。 

 

 

 

 

パーツ一覧でチェックボックスとタイトル以外の場所をクリックした場合に表示さ

れるウィンドウ内の[編集する]をクリックしても、編集することができます。 

 

 

 

 

(2) 編集後、[保存]します。※2-3「パーツの新規作成」参照 
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2-6 パーツの削除 

 

(1) パーツ一覧で編集するパーツのタイトル部分をクリックし、次の詳細画面で[削除す

る]をクリックします。次の確認画面で[削除]をクリックします。 

 

 

 

 

パーツ一覧でチェックボックスとタイトル以外の場所をクリックした場合に表示さ

れるウィンドウ内の[削除する]をクリックしても、削除することができます。 

 

 


