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1． ログイン 

 

1-1管理画面へのログイン 

 

広告管理の操作には、その操作権限を持つアカウントでログインします。アカウントに

ついての詳細は、管理者にお問い合わせください。 

 

(1) [ユーザーIDまたはメールアドレス]と[パスワード]を入力後、[ログイン]をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 作業を行うサイト名をクリックします。 
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2． 広告管理 

 

ここでは、トップページ下部にある「広告管理」（広告バナーの作成・編集等）」につい

て説明します。 

 

 

 

2-1 広告バナー一覧 

 

(1) 一覧の[広告バナー]をクリックします。 

 

 

(2) 広告バナー一覧が表示されます。 
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2-2 広告バナーの新規作成 

 

(1) [新規作成]をクリックします。 

 

 

(2) 必要事項を入力します。 

 

(ア) [サイト名]… [サイト名]… 広告のサイト名を入力します。バナー画像の alt

属性に利用します。※入力必須 

(イ) [リンク URL]… バナーのリンク URLを入力します。※入力必須 

(ウ) [バナー画像]… バナーに使用する画像を選択します。 

(エ) [並び順]… バナーの並び順の設定で「指定順」を指定している場合に利用し

ます。数字が大きいほど一覧の後方にリンクが表示されます。 

(オ) [公開設定]… このバナーの公開日時を設定します。 

※下記の入力エリアは[折りたたみ表示]をクリックすると表示されます。 

(カ) [公開日時]… バナーに表示する

更新日の指定に利用します。実際

の更新日以外の日付を指定する場

合に利用します。 

(ア) 

(イ) 

(ウ) 

(エ) 

(オ) 

(カ) 

(キ) 

(コ) 
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(キ) [公開予約]… このバナーの公開日時を予約します。 

※下記の入力エリアは[折りたたみ表

示]をクリックすると表示されます。 

(ク) [公開開始日時（予約）]… 公開を開

始する日時を指定します。指定した日

時が来るとバナーが公開されます。即

時公開する場合は指定は不要です。 

(ケ) [公開終了日時（予約）]… 公開を終

了する日時を指定します。指定した日時が来るとバナーが非公開になります。 

(コ) [権限]… このバナーの権限を設定します。 

※下記の入力エリアは[折りたたみ表示]をクリックすると表示されます。 

(サ) [権限レベル]… このバナ

ーを編集可能なユーザーの

レベルを指定します。 

(シ) [管理グループ]… このバ

ナーを編集可能にするグル

ープを選択します。 

該当するチェックボックス

をチェックして[グループを

設定する]をクリックすると、入力画面に戻ります。 

グループの一部を入力して[グループを検索]をクリックして、グループを検索

することもできます。 

 

 

 

 

 

 

(ク) 

(サ) 

(シ) 

(ケ) 
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(3) [保存]をクリックすると、作成した広告が保存されます。  
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2-3広告バナーの編集 

 

(1) 広告の一覧で編集する広告のタイトル部分をクリックし、詳細画面で[編集する]をク

リックします。 

 

 

 

広告一覧でチェックボックスとタイトル以外の場所をクリックした場合に表示され

るウィンドウ内の[編集する]をクリックしても、編集することができます。 

 

(2) 編集後、[保存]します。※2-2-(2)参照 
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2-4 広告の削除 

 

(1) 広告の一覧で削除する広告のタイトル部分をクリックし、詳細画面で[削除する]をク

リックします。 

 

 

 

一覧からチェックボックスとタイトル以外の場所をクリックした場合に表示される

ウィンドウ内の[削除する]をクリックしても、削除することができます。 
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2-5広告バナーのプレビュー 

 

広告作成時の表示確認はプレビューで行います。  

 

(1) 広告一覧でプレビューを行う広告のタイトル部分をクリックし、詳細画面で[プレビ

ュー]をクリックします。 

 

 

 

一覧からチェックボックスとタイトル以外の場所をクリックした場合に表示される

ウィンドウ内の[削除する]をクリックしても、削除することができます。 

 


