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メールマガジン  

概要  

登録会員に対してメールを配信するための機能です。 

配信する記事の作成・管理、メール配信、過去に配信したメールのバックナンバー公開を行うことがで

きます。 

複数のメールマガジンがある場合、カテゴリを分類することで、管理がしやすくなります。 

配信記事一覧 

メールマガジンとして配信する記事を管理します。 

デモサイト：https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/page 

バックナンバー 

過去に配信したメールマガジンを公開・管理します。 

デモサイト：https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/backnumber 

会員向けメール配信 

登録会員に対してメールマガジンを配信します。 

デモサイト：https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/member_page 

カテゴリ 

メールマガジンの記事を分類し、カテゴリごとの管理や配信に利用します。 

デモサイト：https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/category_node 

 

 

 

  

https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/page
https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/backnumber
https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/member_page
https://demo.ss-proj.org/.s1/cms/nodes/new?route=ezine/category_node
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フォルダー作成  

上部メニュー「フォルダー」をクリックし、「新規作成」から作成します。 

※V1.19.0 以前のバージョンは、左メニューに表示されています。 

 

フォルダーの作成方法、共通項目（基本情報・フォルダー設定・メタ情報・リスト表示、公開設定、公

開予約の既定値、管理権限）の説明は、機能リファレンス「フォルダー」をご参照ください。 

https://www.ss-proj.org/download/manual.html#folder 

 

 

 

  

署名 

署名（HTML 版） HTML 版メールマガジンに記載する署名を入力します。 

署名（テキスト版） テキスト版メールマガジンに記載する署名を入力します。 

https://www.ss-proj.org/download/manual.html#folder
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送信者設定 

送信者名 メールマガジンの送信者名を記載します。 

送信メールアドレス メールマガジンの送信者名に利用するメールアドレスを記載します。 

確認メール 

上部確認テキスト 登録確認の自動返信メールの上部に記載するテキストを入力します。 

下部確認テキスト 登録確認の自動返信メールの下部に記載するテキストを入力します。 

署名 登録確認の自動返信メールに記載する署名を入力します。 

購読制約 

制約 購読の設定を「任意」「必須」から選択します。 
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メールマガジン記事 

(1) フォルダー一覧の「メールマガジン」をクリックします。 

v1.19.0 以前のバージョンは左メニューに表示されています。 

 

(2) 登録されているメールマガジンが一覧表示されています。 

【配信記事一覧】画面 

 

【会員向けメール配信】画面 

  

  

メールマガジンフォルダーは、フォルダー名の右側に 

「メールマガジン」と表示されているフォルダーです。 
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新規作成 

(1) 「新規作成」から新しいメールマガジンを作成します。 

 

 

(2) 必要事項を入力します。 

 

 

 

  

基本情報 

記事タイトル メールマガジン記事のタイトルを入力します。※入力必須 

一覧用タイトル 一覧のタイトルに利用されます。未設定の場合はタイトルが流用されます。 

ファイル名 ファイル名は URL に利用します。半角英数字で入力します。 

.html などの拡張子の記述は不要です。 

レイアウト レイアウトを選択します。 

並び順 並び順を指定します。数字が小さいほど一覧ページの上位に表示されます。 
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本文 

本文（テキスト版） メール本文のテキスト版を入力します。 

配信予約 

配信予約日時 配信予約日時を設定します。指定した日時が来ると配信を行います。 

公開設定 

ステータス 公開、または非公開を設定します。 

公開日時 更新日を特定の日時へ変更したい場合に設定します。 

省略した場合は、更新日が表示されます。 

公開予約 

公開開始日時（予約） 公開を開始する日時を指定します。指定した日時が来ると公開されま

す。即時公開する場合は指定不要です。 
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(3) 「保存」をするとメールマガジン一覧に追加されていることが確認できます。 

 

 

 

  

公開終了日時（予約） 公開を終了する日時を指定します。指定した日時が来るとページが非

公開になります。 

管理権限 

管理グループ このページを編集可能にするグループを選択します。 

「グループを選択する」と下記の画面が表示されます。 

チェックボックスにチェックしてページ下部の「グループを設定する」をク

リックすると、入力画面に戻ります。 

グループ名を入力して[グループを検索]から検索することもできます。 
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編集 

一覧画面で、編集するタイトルをクリックし、遷移後の画面で「編集する」をクリックします。 

内容を編集後「保存」してください。 

 

 

一覧でタイトル以外の場所をクリックした際に表示されるメニューの「編集する」をクリックして、編

集することもできます。 
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削除 

一覧画面で、編集するタイトルをクリックし、遷移後の画面で「削除する」をクリックします。 

 

 

 

確認画面で「削除」をクリックすると削除されます。 

 

 

一覧でタイトル以外の場所をクリックした際に表示 

されるメニューの「削除する」をクリックして、 

削除することもできます。 
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プレビュー  

メールマガジン記事を作成後、送信前にプレビューで表示確認することができます。該当するメール

マガジン記事の詳細画面で「PCプレビュー」をクリックします。 

 

メール本文は詳細画面の[本文（HTML版）][本文（テキスト版]の表示で確認できます。 
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配信  

テスト配信 

(1) 該当するメルマガ記事の詳細画面で「テスト配信」をクリックします。 

 

 

(2) 内容を確認して「テスト送信」をクリックすると、メールが送信されます。 

「メールアドレス」には、テスト読者に登録されているメールアドレスが表示されます。 
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テスト読者登録 

(1) メールマガジン画面の左サイドメニューの「テスト読者」をクリックします。 

 

 

(2) 登録されているテスト読者が一覧表示されます。 

 

 

(3) 追加する場合は「新規作成」をクリックします。 
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(4) 必要項目を入力して「保存」します。 

 

 

(5) テスト読者の編集・削除は、詳細画面から操作ができます。 

 

 

 

  

メールアドレス メルマガ読者に登録するメールアドレスが入力します。 

配信形式 配信形式を選択します。 
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本配信 

(1) 該当するメルマガ記事の詳細画面で「本配信」をクリックします。 

 

 

(2) 内容を確認して「本配信」をクリックすると、メールが送信されます。 

「メールアドレス」には、メルマガ読者に登録されているメールアドレスが表示されます。 
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配信ログ 

該当するメルマガ記事の詳細画面で[配信ログ]をクリックすると、配信ログが確認できます。 
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メルマガ読者  

メルマガ読者登録 

(1) メールマガジン画面の左サイドメニューの「メルマガ読者」をクリックします。 

 

 

(2) メルマガ読者が一覧表示されます。 
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(3) 追加する場合は「新規作成」をクリックします。 

 

 

(4) 必要項目を入力して「保存」します。 

 

 

 

  

基本情報 

メールアドレス メルマガ読者に登録するメールアドレスが入力します。 

配信形式 配信形式を選択します。 

配信状態 配信状態を選択します。 

登録情報 任意の登録情報が表示されますので、選択します。 
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「保存」をクリックして、メルマガ読者に追加します。メルマガ読者の詳細画面から下記の操作ができ

ます。テスト読者の編集・削除は、詳細画面から操作ができます。 

(5) メルマガ読者の編集・削除は、詳細画面から操作ができます 
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ダウンロード 

(1) メルマガ読者一覧画面で「ダウンロード」をクリックします。 

 

 

(2) 登録されているメルマガ読者の情報が CSV形式でダウンロードされます。 

 

「メールアドレス」「配信形式」「作成日時」「登録情報」が「カンマ（,）」区切りで、1 行 1 読者と

なっています。 
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登録項目  

メルマガ読者の登録項目は追加、編集可能です。 

(1) 左サイドメニューの「登録項目」をクリックします。 

 

 

(2) 現在の登録項目が一覧表示されます。追加する場合は「新規作成」をクリックします。 
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(3) 必要事項を入力します。 

 

 

 

 

  

基本情報 

項目名 サイト名を入力します。 

説明テキスト 項目の説明を入力します。 

ステータス 公開、非公開を選択します。非公開を選択することで下書き状態での保存が

可能です。また、一旦、公開状態にしたコンテンツを非公開に変更すること

で、公開を取り下げることができます。 

並び順 並び順を指定します。数字が小さいほど一覧ページの上位に表示されます。 
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(4) 「保存」すると、新しい登録項目が追加されます。 

 

 

 

 

  

入力設定 

入力形式 メール本文のテキスト版を入力します。 

選択肢 選択肢を改行区切りで入力します。 

必須入力 必須入力かどうかを選択します。 

追加属性 追加属性を入力します。 
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登録履歴  

メルマガ読者の登録履歴を閲覧できます。 

左サイドメニューの「登録履歴」をクリックすると一覧で履歴が表示されます。 
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バックナンバー  

過去に配信したメールマガジンを公開するページを作成できます。 

 

 

メールマガジンのバックナンバーフォルダーを作成し、必要な項目を入力してください。 

詳細は P4「フォルダー作成」をご参照ください。 
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カテゴリ  

メールマガジンを用途や対象者ごとに分けて配信したい場合は、カテゴリを作成することで、カテゴリ

ごとに記事の管理やメール配信を行うことができます。 

 

メールマガジンのカテゴリフォルダーを作成し、必要な項目を入力してください。 

詳細は P4「フォルダー作成」をご参照ください。 

 

 

カテゴリフォルダ―を作成すると、メンバー詳細画面の[購読]に表示されます。 

配信を希望するメールマガジンのカテゴリにチェックを入れることで、カテゴリごとに配信対象を分け

ることができます。 
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会員向けメール配信  

会員向けメール配信の記事やフォルダーの作成・配信については、【メールマガジン/配信記事一覧】

と同様です。 

 

新規作成・編集・削除方法については、P7 以降の「新規作成」「編集」「削除」「プレビュー」 

メールマガジンの配信方法については、P13 以降の「配信」をご参照ください。 

 

作成したメール配信はプロフィールの登録画面の選択肢に現れます。 

（公開画面「マイページ」－「プロフィール編集」） 
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購読会員 

会員向けメール配信の場合、メンバー登録を行った会員が表示されます。 

 

 

会員の編集・削除はサイト設定のメンバーから行ってください。 

 

 

 

 


