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管理画面の説明  

(1) ログインされましたら、管理画面トップページが表示されます。 

「サイト」では運用しているテナントサイトの一覧が表示されます。 

「グループ」にはそれぞれのグループのグループウェアの一覧が表示されます。 

（グループウェアについては「グループウェア操作マニュアル」をご参照ください。） 

 

 

(2) サイト一覧から、各サイト名をクリックすると管理画面に遷移します。 

※ｖ1.19.0 以前のバージョンは 左メニューに表示されています。 

※一覧に表示されているメニューやコンテンツはログインユーザーの権限設定によって違います。 

 

 

① システムのロゴです。こちらをクリックすると管理画面トップページへ戻ります。 

② 現在表示されているテナントサイトのサイト名を表示します。 

CMS サイト一覧 

グループ一覧 

① 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

② 

③ 

④ 
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③ 【サイト確認】 

現在公開中の画面を確認することができます。 

【サイトプレビュー】 

プレビュー画面を確認することができます。 

プレビュー画面では書き出しされていない更新内容も表示されています。 

④ 各機能へのリンク一覧です。 

【ショートカット】 

 各フォルダーへのショートカット一覧を表示させます。 

 (各サイトの管理画面のトップページに遷移します。) 

【LINE】 

 LINE 機能の管理画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「LINE」マニュアルをご参照ください。 

【共有ファイル】 

 共有ファイルの画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「共有ファイル」マニュアルをご参照ください。 

【サイト内検索】 

 管理画面内の検索画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「サイト内検索」マニュアルをご参照ください。 

【リンクチェック】 

 リンクチェック機能画面に遷移します。 

【回答データ】 

 サイトに設置したメールフォームに送られてきた回答データの一覧へ遷移します。 

【全コンテンツ】 

 全コンテンツ機能画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「全コンテンツ一覧出力」マニュアルをご参照ください。 

【サイト設定】 

 サイト設定画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「サイト設定」マニュアルをご参照ください。 

【ゴミ箱】 

 ゴミ箱機能画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「ゴミ箱機能」マニュアルをご参照ください。 

⑤ ②〜④のサイドメニューの表示・非表示を切り替えることが可能です。 

⑥ パンくずが表示されます。 

管理画面内で現在表示されている場所を表示しています。 

（現在はデモサイト＞ショートカットが表示されています） 

⑦ フォルダー毎の各画面に遷移します。 

【フォルダー】 

 現在表示されている場所のフォルダーの一覧画面へ遷移します。 
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【固定ページ】 

 現在表示されている場所の固定ページの一覧画面へ遷移します。 

【パーツ】 

 現在表示されている場所のパーツの一覧画面へ遷移します。 

【レイアウト】 

 現在表示されている場所のレイアウトの一覧画面へ遷移します。 

【その他】 

 ▼ フォルダー取り込み 

 フォルダー取り込み画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「フォルダー取り込み」マニュアルをご参照ください。 

 ▼ フォルダー書き出し 

 現在表示されている場所のフォルダーを対象とした書き出しを手動で行います。 

「トップ」で行った場合はサイト全体のフォルダーが書き出しの対象となります。 

 ▼ ページ書き出し 

 現在表示されている場所のページを対象とした書き出しを手動で行います。 

「トップ」で行った場合はサイト全体のページが書き出しの対象となります。 

 ▼ 一括エクスポート・一括インポート 

 一括エクスポート、一括インポートの機能画面に遷移します。 

 機能の詳細は、「一括エクスポート・一括インポート機能」マニュアルをご参照ください。 

⑧ 管理者等からのお知らせの一覧です。「お知らせ」はサイト設定より掲示可能です。 

⑨ 各フォルダーへのショートカット一覧です。 

ショートカットへの登録は各フォルダーの「フォルダー設定」より可能です。 

⑩ 現在、ログインしているユーザー名を表示します。 
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フォルダーの一覧について  

(1) サイトの管理画面のトップページからフォルダーをクリックすると、サイトの第二階層目のフォル

ダーの一覧が表示されます。 

 

 

 

〜 中略 〜 

 

 

•  

⑤ ① 

② 

③ 

④ 

⑥ 
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① 現在表示されている場所にて新規作成・ダウンロード・インポートが行えます。 

② フォルダー構成が階層化し表示されています。現在の位置は背景がグレーになっています。 

フォルダー横にある＋（プラス）・−（マイナス）アイコンをクリックすると、そのフォルダ

ーの配下に更にフォルダーが存在する場合は配下のフォルダー一覧が表示されます。 

③ ⑥のフォルダー一覧のページネーションです。 

④ フォルダー一覧のチェックボックスにチェックした対象に対して「削除」「公開」「非公開」

を一括で行えます。 

⑤ 現在表示されている場所に存在するフォルダーの検索が行えます。 

（現在表示されている場 所の上位・下位階層は検索対象外です。） 

⑥ 現在表示されている場所に存在するフォルダーの一覧です。 

 

階層、フォルダー毎に一覧を持つのは、固定ページ・パーツ・レイアウトも同様です。 

 

(2) フォルダーの一覧より、特定のフォルダーに遷移すると、そのフォルダー配下にあるフォルダーの

一覧が表示されます。 

フォルダーの属性によって、固定ページ・記事一覧が表示されます。フォルダー一覧を表示させた

い場合は、上部メニューの「フォルダー」をクリックしてください。 

 

① 現在表示されているフォルダーの属性（または既定のモジュール）に合わせた項目・メニュー 

表示になります。 

現在開いているフォルダーが開いた状態になります。 

① 

② 

③ 
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（例では「観光・文化・スポーツ」フォルダーが「カテゴリー/カテゴリーリストフォルダ

ー」のため、カテゴリーフォルダーの一覧を表示しています。） 

② メニューの表示の切り替えができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 現在表示されているフォルダーの設定ページへ遷移します。 
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該当フォルダーへの移動  

自治体デモサイトの「交通安全・防犯」のフォルダー移動する場合を例に説明します。 

 

公開画面の URL の並びと管理画面のファイル構成は同じです。 

該当ページを編集する場合は、公開画面 URL を参考に該当ページの格納フォルダーやページまで移動

することができます。 

 

 

 

 

(1) フォルダー一覧に遷移後、「くらし・手続き（フォルダー名：kurashi）」をクリックします。 

 

 

  

公開画面 URL：https://demo.ss-proj.org/kurashi/anzen/ 

             管理画面＞kurashi＞anzen 
ファイル構成は同じ 

https://demo.ss-proj.org/kurashi/anzen/
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(2) フォルダー一覧で「交通安全・防犯（フォルダー名：anzen）」をクリックすると「交通安全・防

犯」フォルダーに遷移できます。 

 

 

 

 

確認したいページがフォルダーではなくページ（https://〜.html）の場合、該当のフォルダーまで移動

後、上部メニューの「固定ページ」をクリックすると、ページが確認できます。 

 


