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1．概要 

 

グループウェア内の各画面を、お気に入りとして登録できます。 

よく利用する画面や確認頻度の高い画面を登録しておくことで、メニューをたどること

なく、目的の画面へすばやくアクセスできます。 

登録したお気に入りは一覧で管理でき、名称の変更、並び替え、フォルダーごとの分類・

整理を行う事ができます。 

 

デモサイト：https://demo.ss-proj.org/.g1/bookmark/1/items 

 

 

2．権限設定 

 

詳細は、機能リファレンス「権限ロール」をご参照ください。 

https://www.ss-proj.org/download/gws_manual.html#kengen_roru 

 

 

 

https://demo.ss-proj.org/.g1/bookmark/1/items
https://www.ss-proj.org/download/gws_manual.html#kengen_roru
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3．閲覧一覧 

 

3-1一覧 

 

(1) グループウェアの左メニューの[お気に入り]をクリックします。 

 

 

(2) お気に入り一覧が表示されます。 
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3-2お気に入り登録 

 

(1) お気に入りに登録したい画面を開き、ヘッダー部分にある「お気に入りマーク」をク

リックします。 

 

お気に入りに登録されていない状態 

 

お気に入りに登録されている状態 

 

 

(2) 「お気に入りに保存しました」と表示されるので、[保存]をクリックします。 

テキストボックス部分で、タイトルを任意のタイトルに変更することも可能です。 

 

 

(3) 一覧画面で追加登録されていることが確認できます。 
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3-3外部リンクをお気に入り登録 

 

外部リンクをお気に入りに登録することもできます。 

 

(1) お気に入り一覧画面で、[新規作成]をクリックします。 

 

 

(2) 必要事項を入力して「保存」します。 

 

名前 名前を入力します。 

URL リンク先 URLを入力します。 

ターゲット リンクを開いた時、同じタブ・新しいタブで開くかの設定をします。 

機能 リンク先の機能を選択します。 

並び順 並び順を入力します。 

数字が小さいほど上位に表示されます 

フォルダ― フォルダーを選択します。詳細は「4.フォルダー」をご参照ください。 
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(3) 一覧画面で追加登録されていることが確認できます。 
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3-4編集 

 

(1) お気に入り一覧画面で編集するお気に入りのタイトルをクリックします。 

 

 

(2) [編集する]をクリックし、編集します。 
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3-5削除 

 

(1) 削除するお気に入りの詳細画面で[削除する]をクリックします。 

 

 

(2) 確認画面が表示されます。 

［削除］をクリックすると、完全に削除され、元に戻すことはできません。 

 

 

または、お気に入りに登録中画面のヘッダー部分に表示されている「お気に入りマーク」を

クリックすることで登録を削除することもできます。 

※外部リンクは「お気に入りマーク」からの削除はできません。 
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4．フォルダー 

フォルダーごとに分けて、お気に入りを分類して管理できます。。 

 

4-1新規作成 

 

(1) 左メニューの[フォルダー]をクリックすると、フォルダー一覧が表示されます。 

[新規作成]から、新しいフォルダーを作成します。 

 

 

(2) 必要事項を入力して「保存」します。 

 

フォルダー名 フォルダー名を入力します。 

フォルダー名には次の文字は使えません: \ / : * ? " < > | 

親フォルダー 親フォルダーを選択してください。。 

並び順 並び順を入力します。 

数字が小さいほど上位に表示されます 

 

 

 

 

 
 

 



11 

 

(3) 一覧画面で、新しく追加したフォルダーが登録されていることが確認できます。 
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4-2編集 

 

(1) フォルダ―一覧画面で編集するフォルダーのタイトルをクリックします。 

 

 

(2) [編集する]をクリックし、編集します。 
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4-3移動 

 

(1) 移動するフォルダーの詳細画面で[移動する]をクリックします。 

 

 

(2) フォルダーを選択し「保存」すると、別のフォルダーに移動することができます。 

 

 

 

 

 

 

 



14 

 

4-4削除 

 

(1) 削除するフォルダーの詳細画面で[削除する]をクリックします。 

 

 

(2) 確認画面が表示されます。 

［削除］をクリックすると、完全に削除され元に戻すことはできません。 

 

 

 

 

 

 


